By

z8

JERSIT,
“

MERSIN UNIVERSITESI

RLLIN

AKADEMIK PERSONEL BiLGI SISTEMI

Bu dokiiman Mersin Universitesi Akademik Bilgi Sistemi’nin tanimini, amacglarini ve kullanim talimatlarini igerir. Bu
dokiimanda gecen “APBS” Akademik Personel Bilgi Sistemi’ni temsil eder.
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Resim 1: Kullanici Girisi

APBS’ni kullanabilmek igin http://apbs.mersin.edu.tr/ internet adresine giris yapilir. Kullanici adiniz Mersin
Universitesi Tarafindan sizlere verilen @mersin.edu.tr uzantili e-mail adresinizdir. Sifreniz bu e-mail adresinize ait
sifrenizdir. Mersin Universitesi biinyesinde olmayan Akademik Personeller Resim 1’de isaretlenmis olan “Misafir
Ogretim Elemani Basvuru Formu” nu tiklayarak Resim 2’de gosterilen forma gerekli bilgileri doldururlar.
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Resim 2: Misafir Ogretim Elemani Basvuru Formu


http://apbs.mersin.edu.tr/

APBS’ne giris yapildiktan sonra, Resim 3’te tiim bilgi girisleri tamamlanmis bir profil 6rnegi gosterilen ekranla
karsilasilir. Ozgecmis bu sayfadan, tiim bilgi girisleri tamamlandiktan sonra “CV Tiirkge”, “CV Enlish” ve “CV Perf.”
butonlarina tiklanarak PDF formatinda indirilir. Temel bilgileriniz ile birlikte vereceginiz “Researcher ID” araciligi ile
http://www.researcherid.com internet sitesinden calismalariniz ile ilgili istatistiksel veriler otomatik olarak gekilir ve
bu sayfaya yerlestirilir. Bilgilerin ¢ekilebilmesi icin ilgili internet sitesinde hesabinizin aktif olmasi ve ¢alismalarinizin
burada indexlenmis olmasi gerekmektedir.

Bilgi Girisleri:

1- Temel Bilgiler: Resim 3’te isaretlenmis olan “Dilizenle” butonuna tiklanarak Temel Kullanici Bilgileri gincellenir.
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Resim 3: Kullanici Profili

Bu bilgiler Resim 4’te gosterilen alanlari kapsar. Researcher ID bilgisi de resimde isaretlenmis olan alana girilir. Dikkat
edilmesi gereken nokta kirmizi ile isaretlenmis olan ad, soyad ve 6nceki soyad alanlaridir. Bu alanlara girdiginiz
bilgiler, yaptiginiz calismalar ile sistem tarafindan otomatik iliskilendirilir ve calismalarinizdan bu sayede puan
alirsiniz. Ornegin, yaptiginiz bir yayinda sizden yayinda kag yazar oldugu ve hangi yazarin kaginci sirada oldugu bilgisi
yazar adlari ve soyadlari ile birlikte alinir. Yayinda gecen ad ve soyadiniz bu formda gireceginiz bilgiler ile 6rtlismezse
puan alamazsiniz. Ozellikle evlilik veya baska nedenlerle soyadini degistirmis olan akademik personeller “Onceki
Soyad” bélimiine yayinda gegen soyad bilgisini yazmalidir. Puanlandirma igin kriter net olarak asagidaki gibidir.

Yayinda gecen soyad bu formda gecen “Soyad” veya “Onceki Soyad” ile, yayinda gecen ad bu formda gecen ad ile
birebir ayni olmalidir. Bu kural yalnizca yayinlar icin degil, yazar bilgilerini isteyen tim calismalar icin gecerlidir.
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Resim 4: Temel Kullanici Bilgileri Giris Formu
2- Tezler: Tez bilgileri Akademik Calismalar mentsi altinda bulunur. Burada anlatilacak olan yapi( Listeleme
(Resim 5), Yeni Kayit(Resim 7), Diizenleme ve Gériintiileme(Resim 6) ) diger tiim calismalar icin de gecerlidir.
Tezler modilline giris yapildiginda Resim 5’deki gibi mevcut tezlerin listelendigi giris sayfasi gorilir. Olustur

butonuna tiklanarak Tez Kayit Formuna gecilir (Resim 7). Diizenle butonu ile mevcut bir tezin bilgileri
diizenlenir.
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Resim 5: Tez ListeI;me

Tezin detaylarini gérmek igin ilgili kayda tiklanir (Resim 6).
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Resim 6: Tez Detaylari

istenirse diizenle butonuna basarak tez bilgileri diizenlenebilir.
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Resim 7: Tez Kayit Formu

Tez kayit formunda ilgili alanlar doldurulur. Tezinize ait dosya varsa yiklenir. Tez dosyaniz mutlaka .pdf uzantil
olmalidir.
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Resim 8: Yénetilen Tez Kayit Formu

3- Yonetilen Tezler: Akademik Calismalar mentsi altinda bulunur. Tezler kisminda anlatilan yapi ile ayni 6zellikleri
tasir. Kayit formunda(Resim 8) bulunan Bolim ve Gorev bilgileri, ne kadar puan alacaginizi belirleyen kriterlerdir.
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Resim 9: Akademik Gorevler Kayit Formu




4- Akademik Gorevler: Akademik Calismalar menisu altinda bulunur. Tezler kisminda anlatilan yapi ile ayni 6zellikleri

tasir.
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Resim 10: Ogrenim Durumu Kayit Formu

5- Ogrenim Durumu: Akademik Calismalar meniisii altinda bulunur. Tezler kisminda anlatilan yapi ile ayni 6zellikleri

tasir.
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Resim 11: Bilimsel Gérevler Kayit Formu

6- Bilimsel Gorevler: Akademik Calismalar mensi altinda bulunur. Tezler kisminda anlatilan yapi ile ayni 6zellikleri
tasir. Kayit formunda ( Resim 11 ) gériilen Kapsam, Gérev ve Tiir bilgileri, ne kadar puan alacaginizi belirleyen

kriterlerdir.
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Resim 12: idari Gérevier

7- idari Gorevler: Akademik Calismalar meniisii altinda bulunur. Tezler kisminda anlatilan yapi ile ayni 6zellikleri tasir.
Mersin Universitesi Personeliyseniz Resim 12’de isaretlenmis olan “Personel Bilgi Sisteminden Giincelle butonuna
tiklayarak bilgilerinizi diger otomasyonlardan otomatik ¢ekebilirsiniz.
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Resim 13: idari Gérevler

Mersin Universitesi Personeli degilseniz veya gelen bilgilerin eksik oldugunu disiiniiyorsaniz “Olustur” butonuna
tiklayarak yeni kayit ( Resim 13) olusturabilirsiniz.
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Resim 14: Yayin Kayit Formu

8- Yayinlar: Akademik Calismalar mensi altinda bulunur. Tezler kisminda anlatilan yapi ile ayni 6zellikleri tasir.
APBS yayinlarinizi kolayca yiiklemeniz icin kullanici dostu bir ara ylz saglar. Uluslararasi-SCI/SCI Expanded
kategorisine giren yayinlarinizi kolayca yiklemeniz igin “Yayin Dosyasi Yiikle” baslikh form olusturulmustur(Resim
14). Yayinlarinizi bu bolimden toplu olarak yiikleyebileceginiz gibi yayininizin DOl numarasini “DOIl numarasi ile
sorgula” bashkli forma girerek tek tek de yiikleyebilirsiniz. Yayin dosyanizi nasil olusturacaginiz ile ilgili yardim
videosunu izlemek igin buraya tiklayiniz. Ayrica yayin dosyasi olusturma ile ilgili adimlar asagida listelenmistir.
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Resim 15:

Web of Science’da yayinlarinizi aratin.

Web of Science internet sitesine giris yapiniz. A¢ilan sayfada yayinlarinizi filtreleyiniz (Resim 15)
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Resim 16: Yayin Listesi

Yayin listesinden (Resim 16), dosyada bulunmasini istediginiz yayinlari isaretleyerek “Add to Marked List“ butonuna
tiklayiniz.
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Yayin Listesi
Tim yayinlarinizi listeye ekledikten sonra “Marked List” butonuna tiklayiniz.
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- Resim 18:
Yayin Dosyasi Kaydetme

“Abstract” se¢im kutucugunu isaretleyiniz. Dosyay! indirebilmek icin se¢im kutusundan “Save Other File Formats”
secenegine tiklayiniz.
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Resim 19:
Yayin Dosyasi Kaydetme

File Format segim kutucugundan “HTML” secgerek “send” butonuna tiklayiniz.
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Resim 20:

Yayin Dosyasi Kaydetme
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Yayin Dosyasi Yiikleme

Tekrar yayin dosyasi yikleme formuna dénerek “Dosya Yikle” butonuna tiklayiniz. Agilan pencereden indirdiginiz

dosyayi secip “A¢” butonuna tiklayiniz.
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Resim 21: Yayin Dosyasi Okuma

Dosya yuklendikten sonra “Dosyayi Oku” butonuna tiklayiniz.
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Yayin dosyasindaki kayitlarin “Dosyadan Okunan Yayinlar” bashgi altinda listelendigini géreceksiniz(Resim 22).
Listeden istediginiz yayinlari silerek “Timiinl Kaydet” butonuna tiklayiniz. Yayin dosyasindan toplu yayin
yukleme isleminiz tamamlanmistir. Alternatif yayin yiikleme sekli olan DOI ile sorgulama islemleri ise asagidaki

gibidir.
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Resim 23:

Yayininizin DOl numarasini ilgili alana girerek sorgula butonuna tiklayiniz. Sorgulama islemi tamamlandiginda
Resim 23’de gorildugi gibi yayin ile iligili tim bilgilerin “Yayin Ekle” baslikli forma otomatik dolduruldugunu
goreceksiniz. Form lizerinde yapmak istediginiz degisiklikler varsa tamamladiktan sonra kaydet butonuna basiniz.

Yayininiz yiiklenmis olacaktir.
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Yayin Bilgileri

Yayinlarinizi listeleme sayfasindan “dizenle” butonuna tiklayarak diizenleyebilirsiniz. Yayin kapsami, tarama
tlrd, yayin tlrd, yazar sayisi ve sirasi, atif bilgileri bir yayindan ne kadar puan alacaginizi belirleyen kriterlerdir.
Bir yayina ait yazar bilgilerindeki adiniz, temel bilgilerinizde girdiginiz adiniz ile ayni olmalidir. Benzer sekilde
yayinda gecen soyad bilginiz, temel bilgilerinizde girdiginiz ya “soyad” bilgisi ile ya da “6nceki soyad” bilgisi ile
ortismelidir. Eger yazar sayisi 10’dan fazla ise ve siz ilk 10 yazardan biri degilseniz isaretlenen alana(Resim 24)
toplam yazar sayisini ve yazar sira numaranizi girmelisiniz.
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Proje Kayit Formu

9- Projeler: Tezler kisminda anlatilan yapi ile ayni 6zellikleri tasir. Kayit formunda ( Resim 25 ) gériilen Kapsam, Gérev
ve Destekleyen kurum bilgileri, ne kadar puan alacaginizi belirleyen kriterlerdir.
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Patent Kayit Formu

10- Patentler: Tezler kisminda anlatilan yapi ile ayni 6zellikleri tasir. Kayit formunda ( Resim 26 ) gériilen Kapsam,
Tlirti bilgileri, ne kadar puan alacaginizi belirleyen kriterlerdir.
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avedrecs bt i savedrecs tat i

Bilimsel Toplantilar

11- Bilimsel Toplantilar: Tezler kisminda anlatilan yapi ile ayni 6zellikleri tasir. Kayit formunda ( Resim 27 ) gériilen
Kapsam, Icerik Tiirti, Bildiri Tiirii bilgileri, ne kadar puan alacaginizi belirleyen kriterlerdir. Yazar bilgi girisi

“Yayinlar” bolimiinde anlatilanla aynidir.
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Bilimsel Kuruluglara Uyelikler

Bilimsel Kuruluslara Uyelikler: Tezler kisminda anlatilan yapi ile ayni 6zellikleri tasir. Kayit formunda ( Resim 27 )
goriilen Kapsam ne kadar puan alacaginizi belirleyen kriterdir.
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Resim 28:

Doktora Sonrasi Arastirma

Doktora Sonrasi Arastirma: Tezler kisminda anlatilan yapi ile ayni 6zellikleri tasir. Kayit formunda ( Resim 27 )
goriilen Kapsam ne kadar puan alacaginizi belirleyen kriterdir.
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Resim 28:

Misafir Arastirmaci

Misafir Arastirmaci: Tezler kisminda anlatilan yapi ile ayni 6zellikleri tasir. Kayit formunda ( Resim 28 ) gériilen
Kapsam ne kadar puan alacaginizi belirleyen kriterdir.



@ Nersn Unverstes: A= % Y| Web of Science I8 171~ X Y, | | savedreca html

€ 5 C [ D apbsmersinedutr/hakemlker/creat iR

[ Laravel (C) Yagam [ FreeBSD [0) Versiyoniama (7] Bootstrap () Standartlar () PHP

W nik Personel Bilgi Sist ergish sighei
% Akademik Personel Bilgi Sistemi g

.

e _ i - & Tommdeenieigoser, % || Resim 29
Hakemlikler

Hakemlikler: Tezler kisminda anlatilan yapi ile ayni 6zellikleri tasir. Kayit formunda ( Resim 29 ) gériilen Kapsam,
Organizasyon/Kitap/Dergi Tiirii ve Yil/Adet bilgileri ne kadar puan alacaginizi belirleyen kriterdir.
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Resim 28:

Kitaplar

12- Kitaplar: Tezler kisminda anlatilan yapi ile ayni 6zellikleri tasir. Kayit formunda ( Resim 28 ) gériilen Kapsa, Yayin
Tiird, Materyal Tiirdi, B6liim/Tiim bilgileri ne kadar puan alacaginizi belirleyen kriterdir. B6lim/Tim alani igin;
tiim kitap yazmissaniz alacaginiz puan belirlidir, b6liim yazmissaniz yan tarafta acilan alana “Béliim Sayisini”
girmeniz gerekmektedir. Alacaginiz puan béliim sayisina gére hesaplanacaktir.
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Resim 29:

13- Odiiller: Tezler kisminda anlatilan yapi ile ayni 6zellikleri tasir. Kayit formunda ( Resim 29 ) gériilen Kapsam,
Kategori ve Odliil Tiirii alanlari ne kadar puan alacaginizi belirleyen kriterdir.
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